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Inledning

Riktlinjen galler for administration av kommunala e-postadresser, surfplattor och datorer
till fortroendevalda i Vanersborgs kommun.

Syfte

Riktlinjen syftar till att skapa tydlighet géllande administrationen av IT-utrustning och
kommunal e-postadress till fortroendevalda.

Undantag och avgransningar

Fortroendeuppdrag i externa organisationer sa som kommunala bolag, férbund och
stiftelser med mera medfor inte ratt till utrustning eller kommunal e-postadress. Personer
som representerar externa organisationer eller intressen i kommunala instanser sa som rad
ar inte heller berattigade till utrustning eller kommunal e-postadress.

Kommunstyrelsens ordférande fir, om sirskilda skil foreligger, medge undantag fran
riktlinjen.

Riktlinje
Ratt till an av surfplatta, dator och kommunal e-postadress

Fortroendevalda i kommunfullmiktige, kommunstyrelsen, nimnder, beredningar och
revisionen ska for sitt uppdrag erhalla var sin surfplatta.

Ordférandeuppdrag som innefattar ekonomisk attestering medfor dven rétt till en dator.

De fortroendevalda som ar beréttigade till en surfplatta eller dator far &ven en kommunal e-
postadress.

Skulle den fortroendevalda ha en egen surfplatta som bedoms adekvat, far denna anvéndas.
Onskar den fortroendevalda ytterligare tillbehor far den fortroendevalda sjilv bekosta
dessa.

Uppdrag i valndmnden, kommunala rad eller andra kommunala instanser dn de som ovan
namnts beréttigar inte till surfplatta, dator eller kommunal e-postadress.
Kommunstyrelsens ordférande avgér om sddana uppdrag ska medfora ratt till utrustning
och kommunal e-postadress for mandatperioden. Beddmningen bor grunda sig i
uppdragets omfattning och huruvida instansen har eller avser att ha ett digitalt arbetssitt.

Kommunikation

Kommunen kommunicerar med de fortroendevalda via ett system for digital distribution av
sammantrdadeshandlingar och den kommunala e-postadress som fortroendevalda erhéller.
Om det saknas forutsattningar for sddan kommunikation far den ske pa annat sétt.

Utlamnande av surfplatta och dator med tillbehor

Vanersborgs kommun dger samtliga surfplattor och datorer (inkl. medfdljande tillbehor)
Utrustningen administreras av kommunstyrelseforvaltningen. Utrustningen foljer
fortroendevald vid byte mellan uppdrag som berittigar utrustning.

Huvudregeln ar att ett generellt utbyte av utrustning sker i samband med
mandatperiodskifte.
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Ansvar

Fortroendevalda ansvarar for den utlaimnade utrustningen under hela l&netiden. Det
innebdr att den fortroendevalde sjdlv ansvarar for att utrustningen hanteras och forvaras pa
ett indamalsenligt och sikert sitt.

e Utrustningen fér inte ldnas ut eller pd annat sitt 6verlatas.

e Utrustningen kan anvéndas till privat bruk i den méan anvindningen inte bryter mot
de regler och riktlinjer som géller f6r kommunens IT-utrustning/natverk.

e Den fortroendevalde ansvarar sjalv for det som lagras i utrustningen.

e Vinersborgs kommun ersitter inte program, filer eller material, som den
fortroendevalda sjalv lagrat i utrustningen.

Séakerhet
Den fortroendevalde ansvarar for att folja de styrande dokument som géller for
kommunens IT-utrustning/natverk.

Utbildning och support
Vanersborgs kommun erbjuder introduktionsutbildning i samband med mandatperiod-
skifte.

Vid behov av support ska den fortroendevalde i forsta hand kontakta namndens
sekreterare. Kan inte problemet 16sas hanvisar sekreteraren till IT-kontoret eller
systemadministratoren.

Hantering
Surfplattan kan ldnas med eller utan SIM-kort. Valet kan ske nédr som helst under lane-
perioden. Surfkostnader hanteras med ett manadsabonnemang.

e Surfplattans (inklusive medf6ljande tillbehor) berdknade livslangd ar fyra ar.

e Bruttoloneavdrag for aktuellt surfabonnemang regleras vid arvodesutbetalning.

e Surfplattan eller datorn dgs av kommunen och ar inte till forsédljning vid eventuell
avgang eller av annan anledning avslutat uppdrag.

e Om surfplattan eller datorn (inklusive medf6ljande tillbehor) gar sonder utanfor
garanti eller blir stulen/forsvinner sa bestills en ny via ndmndens sekreterare. Sker
ovanstaende till f6ljd av uppenbar vanvard eller oaktsamhet kan ny surfplatta eller
dator (inklusive medféljande tillbeh6r) komma behova bekostas av den
fortroendevalda. Bedomningen av dessa fall gors av respektive forvaltningschef, i
samrad med IT-avdelningen.

Aterlamnande

Skulle samtliga uppdrag som berattigar surfplatta eller dator upphora ska surfplatta eller
dator med medfdljande tillbehor personligen aterlimnas till IT-kontoret senast en manad
efter avslutat uppdrag. Vid uteblivet aterlimnande kommer ett uppskattat restvarde att
debiteras den fortroendevalde.

Vid aterlamnande ska:

e Eventuellt skirmsldackarlosenord tas bort tillsammans med IT-kontoret.
e Alllanad utrustning/tillbehdr aterlamnas.

e Om eget 16senord satts pa surfplattan, ska detta aterstéllas tillsammans med IT-
kontoret.
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Uppfoljning och utvardering

Dokumentet ska aktualitetsprovas en gang per mandatperiod. Utvardering sker vid behov.
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